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Канцеларија проректора за наставу и студентска питања 
Активност Носилац Pеализацијa 

 50.1 Контрола реализације извођења наставног процеса 

Предсједавање и чланство у 
Комисији за контролу 

реализације наставног процеса 
на Универзитету у Бањој 
Луци, зимски семестар. 

Реализовано 

51 Правилник о организацији и раду вијећа научних 
области на Универзитету у Бањој Луци 

Ректорски тим, Канцеларија за 
наставу и студентска питања 

Реализовано  
(Правна служба Ректората) 

52 Правилник о организацији и раду катедри 
Универзитета у Бањој Луци 

Ректорски тим, Канцеларија за 
наставу и студентска питања Реализовано 

53 Правила студирања на првом и другом циклусу 
студија 

Канцеларија за наставу и 
студентска питања, 

Продекани за наставу 
Реализовано 

54 Правилник о додјели признања  
Канцеларија проректора за 

наставу и студентска питања, 
Продекани за наставу 

Упућено у процедуру 

55 Правилник о ванредном студију 
Канцеларија проректора за 

наставу и студентска питања, 
Продекани за наставу 

Реализовано 

56 Правилник о промјени статуса и рангирању студената 
Канцеларија проректора за 

наставу и студентска питања, 
Продекани за наставу 

У склопу Правила 
студирања 

57 Правилник о давању сагласности запосленима за рад 
на другој ВШУ  

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања, 

Продекани за наставу 
Реализовано 

58 Правилник о упису студената лица са инвалидитетом 

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања, 

Универзитетски центар за 
помоћ студентима са 
посебним потребама 
Продекани за наставу 

У склопу Правила 
студирања 

59 Правилник о упису студената на Универзитет у Бањој 
Луци 

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања, 

Продекани за наставу 

У склопу Правила 
студирања 

60 
Генерисање, архивирање и ажурирање листи 
одговорних наставника и сарадника – Информациони 
систен УНИБЛ 

Канцеларија за наставу и 
студентска питања, 

Универзитетски рачунарски 
центар 

У континуитету 

61 Генерисање и архивирање Извјештаја о упису нове 
генерације студената – Информациони систен УНИБЛ 

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања, 
Универзитетски рачунарски 

центар 

У континуитету 

62 
Доградња интегрисаног информационог система - 
Генерисање и архивирање Извјештаја о упису нове 
генерације студената на други и трећи циклус студија 

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања, 
Универзитетски рачунарски 

центар 

У континуитету 

63 Припрема, разматрање и усвајање Одлуке о усвајању 
академског календара за академску 2022/2023. годину Ректорски тим, Сенат Реализовано 
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64 
Израда, разматрање и усвајање Листи одговорних 
наставника и сарадника за 2022/2023. академску 
годину 

Декани, Продекани за наставу, 
Руководиоци студијских 

програма, Шефови катедри, 
Наставно-научна вијећа, 

Ректорски тим, Сенат 

Реализовано 

65 Израда и усвајање приједлога плана уписа у прву 
годину I, II и III циклуса студија 

Декани, Продекани за наставу, 
Наставно-научна вијећа, 

Ректорски тим, Сенат 
Реализовано 

66 
Израда и усвајање приједлога потребних 
финансијских средстава за упис у прву годину I, II и 
III циклуса студија 

Декани, Продекани за наставу, 
Наставно-научна вијећа, 

Ректорски тим, Сенат 
Реализовано 

67 
Израда и усвајање Приједлога трошкова школарине и 
уписнине за упис у прву годину I, II и III циклуса 
студија 

Декани, Продекани за наставу, 
Наставно-научна вијећа, 

Ректорски тим, Сенат 
Реализовано 

68 Израда и усвајање Приједлога Трошковника за 
академску 2022/2023. годину 

Декани, Продекани за наставу, 
Наставно-научна вијећа, 

Ректорски тим, Сенат 
Реализовано 

69 

Упис нове генерације студената - Први уписни рок 
(маркетинг, објављивање конкурса, пријем 
докумената, квалификациони испит, упис примљених 
кандидата) 

Ректорски тим, Декани, 
Продекани за наставу Реализовано 

70 

Упис нове генерације студената - Други  уписни рок 
(маркетинг, објављивање конкурса, пријем 
докумената, квалификациони испит, упис примљених 
кандидата) 

Ректорски тим, Декани, 
Продекани за наставу Реализовано 

71 Извјештаји о проведеним квалификационим испитима 
на првом, другом и трећем циклусу студија 

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања Реализовано 

72 
Извјештај о упису студената у прву годину првог, 
другог и трећег циклуса студија у академској 
2022/2023. години 

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања Реализовано 

73 Aжурирање података за сектор Студије и Студенти 
Web странице Универзитета 

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања У континуитету 

74 Ажурирање спискова студената корисника ФОНД 
ПИО (два пута годишње) 

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања, 

студентске службе 
У континуитету 

75 Ажурирање и прикупљање образаца за студенте 
дефицитарних студијских програма  

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања, 

студентске службе 
У континуитету 

76 

Ажурирање података о броју и структури уписаних 
студената и свршених студената по студијским 
програмима и научним областима за потребе 
надлежног Министарства 

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања У континуитету 

77 
Припремање анализе (чек листе) о достављеним 
извјештајима за избор у звање за потребе сједница 
органа управљања 

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања У континуитету 

78 Припрема сагласности академском особљу за рад на 
другој високошколској установи 

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања У континуитету 

79 Учествовање у изради одлука и закључака након 
сједница органа управљања 

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања У континуитету 

80 

Припрема информација и именовање представника 
Универзитета у Бањој Луци према државним 
органима из ресора Канцеларије за наставу и 
студентска питања 

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања У континуитету 
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81 
Свакодневна подршка наставницима, сарадницима и 
студентима, у виду пружања потребних информација 
и смјерница 

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања У континуитету 

82 
Провјера и анализа података приликом кориштења 
Модула ЛОНС интегрисаног информационог система 
Универзитета за потребе сједница органа управљања 

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања У континуитету 

83 

Путем веб-странице Универзитета учинити јавно 
доступном Листу одговорних наставника и сарадника 
из подмодула ЛОНС, као и измјене Листе одговорних 
наставника и сарадника 

Универзитетски рачунарски 
центар, Канцеларија 

проректора за наставу и 
студентска питања 

Није реализовано 

84 
Доградња информациономг система - Пријава 
кандидата online за конкурс за упис - могућност 
електронске пријаве за конкурс за упис. 

Универзитетски рачунарски 
центар, Канцеларија 

проректора за наставу и 
студентска питања 

Дјелимично реализовано 

85 Прикупљање података и припрема Извјештаја за 
додјелу Златне значке Универзитета  

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања Реализовано 

86 
Израда извјештаја, анализа и друге документације за 
потребе ректорског тима, органа управљања, 
државних органа 

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања У континуитету 

87 

Израда Програма рада 2022 и Извјештаја за 2021  
обједињен са осталим програмима и извјештајима 
канцеларија проректора за потребе сједница органа 
управљања 

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања Реализовано 

 87.1. 
Припрема документације за измјене наставних 
планова и програма чланица Универзитета у Бањој 
Луци 

Канцеларија за наставу и 
студентска питања У континуитету 

 87.2 
Учествовање у раду Комисије за контролу реализације 
наставног процеса (чланство у комисији и израда 
записника) 

Комисија за контролу 
реализације наставног процеса У континуитету 

 87.3 Упитник Комисије за ревизију студијских програма Канцеларије проректора, 
финансијски директор Реализовано 

 87.4 
Анализа финансијских и кадровских показатеља и 
броја студената на Универзитету у Бањој Луци у 
периоду од 2017. до 2022. године 

Проректор за  људске и 
материјалне ресурсе Реализовано 

 87.5 
Студентски избори 2022. године (прикупљање, 
припрема и обрада комлет документације и гласачких 
листића потребних за одржавање студентских избора) 

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања Реализовано 

 87.6 Учествовање у изради и припреми матичних књига 
потребних за чланице Универзитета  

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања Реализовано 

 87.7 

Учествовање у изради и припреми нових аката 
УНИБЛ:                                                                                  
Правилник о систему канцеларијског пословања и 
архивирања, Правилник о варедном студију,  
Правилник о поступку утврђивања неакадемског 
понашања у писаним радовима 

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања Реализовано 

 87.8 

Организација саастанака у оквиру Канцеларије 
проректора за наставу и студентска питања са 
представницима чланица Универзитета у Бањој Луци, 
а у сврху побољшања и унапријеђења рада 

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања Реализовано 

87.9  Припремање сједница Вијећа пољопривредних наука 
наука 

Канцеларија за наставу и 
студентска питања Континуирано 

87.10  

Ажурирање ФИМЕС- а (унос података о члановима 
катедри, шефовима катедри за све заспослене 
наставнике и сараднике на Универзитету у Бањој 
Луци) 

Канцеларија за наставу и 
студентска питања Континуирано 
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87.11 Учествовање у организацији поводом Дана 
Универзитета 

Канцеларија за наставу и 
студентска питања                         
Кабинет ректора 

Реализовано 

85 Реализација анкете у зимском семестру 2021/22 
године 

Продекани за наставу, 
координатори система 
обезбјеђења квалитета, 

руководилац УРЦ-а 

Реализовано 

86 
Доградња структуре информационог система у 
функцији ефикаснијег попуњавања образаца 
квалитета. 

Универзитетски рачунски 
центар и Канцеларија за 

осигурање квалитета. 
Континуирано 

87 
Израда преосталих извјештаја о самовредновању 
студијских програма првог и другог циклуса студија 
на чланицама. 

Проректор за наставу и 
студентска питања 

Канцеларија за осигурање 
квалитета. 

Континуирано 

88 

Покретање поступка акредитације студијских 
програма за које су припремљени извјештаји о 
самовредновању 1 и 2 циклуса (38 самоевалуационих 
извјештаја) 

Проректор за наставу и 
студентска питања Дјелимично реализовано 

89 
Акредитација студијских програма за које су 
припремљени извјештаји о самовредновању (38 
извјештаја). Прво иде кластер за техничке науке. 

Проректор за наставу и 
студентска питања, 

Канцеларија за осигурање 
квалитета. 

У процесу акредитације 
кластер за техничке науке 

90 

Почетна акредитација одређеног броја студијских 
програма по чланицама. Укупно усвојено на Сенату 
УНИБЛ седам Елабората о оправданости извођења 
нових студијских програма на УНИБЛ. 

Проректор за наставу и 
студентска питања, 

Канцеларија за осигурање 
квалитета. 

Реализовано  

91 Прикупљање, израда, разматрање и усвајање 
извјештаја о показатељима квалитета за 2021. годину 

Канцеларија за обезбјеђење 
квалитета и проректор  за 

наставу, координатори 
система квалитета и 

продекани за наставу. 

Није рееализовано. 

92 

Изградња нове организационе структуре система 
обезбјеђења квалитета на Универзитету. Израда нове 
документације: Политика квалитета, Стратегија 
обезбјеђења, Процедура за праћење и унапређење 
квалитета, Правилник о организацији и раду комитета 
за обезбјеђење и унапређење квалитета, Правилник о 
организацији и раду одбора за обезбјеђење и 
унапређење квалитета и осталих документа 
дефинисаних Процедуром праћења и обезбеђења 
квалитета 

Ректорски тим, декани, 
продекани, Канцеларија за 

обезбјеђење квалитета, 
кординатори система 

обезбјеђења квалитета и др. 

Реализовано, упућује се 
на Сенат УНИБЛ током 

2023.године 

93 Реализација анкете у љетном семестру 2021/22 године 
Продекани за наставу, 
координатори система 

квалитета, руководилац УРЦ-а 
Реализовано  

94 

Прирпрема и реализација активности из плана 
наканадних активности на основу препорука из 
рјешења Комисије за акредитацију/реакредитацију 
УНИБЛ-а из 2019. године (УНИБЛ) 

Ректорски тим, декани, 
продекани, Канцеларија за 

квалитет, кординатори 
система квалитета, УРЦ и др. 

Континуирано 

95 

Реализација активности из плана накнадних 
активности урађених на основу Извјештаја и 
препорука Комисије за реакедитацију Универзитета 
(студијски програми) 

Ректорски тим, декани, 
продекани, Канцеларија за 

квалитет, кординатори 
система квалитета, УРЦ и др. 

Континуирано 

96 Достављање деканима чланица УНИБЛ-а резултата 
анкете у љетном семестру 2021/22 године 

Канцеларија проректора за 
наставу, УРЦ Реализовано  

96.1  Реализација анкете у зимском семестру 2022/23 
године 

Продекани за наставу, 
координатори за обезбјеђење 

квалитета, руководилац УРЦ-а 
Реализовано  
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 96.2 Достављање деканима чланица УНИБЛ-а резултата 
анкете спроведене у зимском семестру 2021/22 године 

Канцеларија проректора за 
наставу Реализовано  

96 Ажурирање спискова студената са инвалидитетом  
(кроз ФИС) 

Проректор, Универзитетски 
центар за помоћ студентима 
са посебним потребама, УРЦ 

Реализовано 

97 

Организација и реализација индивидуалних састанака 
са студентима са инвалидитетом у функцији 
утврђивања општих и посебних начина 
прилагођавања у процесу студирања 

Универзитетски центар за 
помоћ студентима са 
посебним потребама 

Реализовано 

98 
Активности на реализацији студентских размјена у 
сарадњи са Канцеларијом проректора за међународну 
сарадњу 

Проректори, Универзитетски 
центар за помоћ студентима 

са посебним потребама 
Дјелимично реализовано 

99 Развој и имплементација пројеката уклањања 
архитектонских и дигиталних баријера 

Ректорски тим, 
Универзитетски центар за 

помоћ студентима са  
посебним потребама 

Дјелимично реализовано 

100 
Потписивање Меморандума о сарадњи са 
Специјалном библиотеком за слијепа и слабовида 
лица РС 

Ректорски тим, 
Универзитетски центар за 

помоћ студентима са  
посебним потребама 

Није реализовано 

101 Сарадње са јавним установама које имају програм 
рада за помоћ лицима са инвалидитетом 

Универзитетски центар за 
помоћ студентима са 
посебним потребама 

Реализовано 

102 

Развој пројектних приједлога и проширење мреже и 
видова сарадње са центрима/уредима у региону, те 
потписивање Споразума о сарадњи са Универзитетом 
у Београду, Универзитетом у Новом Саду, 
Универзитетом у Сарајеву, Универзитетом у 
И.Сарајеву, те Свеучилиштем у Мостару 

Проректор, Универзитетски 
центар за помоћ студентима 

са посебним потребама 
Реализовано 

103 Јачање капацитета Центра (радионице, набавка 
опреме, округли столови, промоција…) 

Проректор, Универзитетски 
центар за помоћ студентима 

са посебним потребама 
Дјелимично реализовано 

104 
Организовање активности у сарадњи са Удружењима 
и Савезима која се баве унапређењем права и 
положаја особа са инвалидитетом 

Ректорски тим, 
Универзитетски центар за 

помоћ студентима са  
посебним потребама 

Реализовано 

105 

Свакодневна подршка студентима са инвалидитетом 
кроз ресурсе Центра (издавање опреме, 
прилагођавање наставног процеса, координација са 
факултетима, уступање простора, административна 
подршка, осигуравање информација и др.) 

Проректор, Универзитетски 
центар за помоћ студентима 

са посебним потребама 
Реализовано 

106 
Учешће у округлим столовима, трибинама, ревијама и 
радионицама које су одржане у оквиру обиљежавања 
Међународног дана особа са инвалидитетом  

Универзитетски центар за 
помоћ студентима са 
посебним потребама 

Реализовано 

107 Одржавање и унапређење приступачности  Web 
странице Центра  

Универзитетски центар за 
помоћ студентима са 
посебним потребама 

Реализовано 

108 

Припрема и израда промотивног материјала за 
потребе садашњих и будућих студената, као и 
академског и неакадемског особља како би се 
упознали са радом Центра 

Проректор, Универзитетски 
центар за помоћ студентима 

са посебним потребама 
Дјелимично реализовано 

109 

Израда и осигурање смјерница у складу са 
универзитетским процедурама које би осигурале 
потпуну партиципацију студената са инвалидитетом, 
те успостављање јасних процедура  

Проректор, Универзитетски 
центар за помоћ студентима 

са посебним потребама 
Није реализовано 

110 

Имплементација партнерског пројекта ,,Пут од 
средње школе до жељеног факултета за младе са 
инвалидитетом" у сарадњи са Удружењем младих са 
инвалидитетом ИнфоПарт 

Универзитетски центар за 
помоћ студентима са  
посебним потребама 

Није реализовано 
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111 
Сарадње са Студентским парламентом, а у сврху 
покретања програма за подршку и укључивање 
студената са инвалидитетом у студентске активности 

Канцеларија проректора за 
међународну сарадњу, 

Универзитетски центар за 
помоћ студентима са  
посебним потребама 

Реализовано 

112 Успостављање мреже сарадње са 
свеучилиштима/велеучилиштима из Хрватске 

Проректор, Универзитетски 
центар за помоћ студентима 

са посебним потребама 
Реализовано 

 112.1 

Састанци у оквиру Канцеларије проректора за наставу 
и студентска питања са представницима чланица 
УНИБЛ, на којима је Центар представио свој рад и 
видове подршке 

Канцеларија проректора за 
наставу и студентска питања, 

Универзитетски центар за 
помоћ студентима са  
посебним потребама 

Реализовано 

112.2  

Припрема пројектног приједлога „Без приступачних 
информација не могу остварити своје право“ у 
сарадњи са Удружењем омладине са инвалидитетом 
ИнфоПарт који финансира Амбасада Канаде у БиХ 

Универзитетски центар за 
помоћ студентима са  
посебним потребама 

На евалуацији 

112.3  Организација и реализација регионалног састанка 
представника уреда/центара  одржаног на УНИБЛ  

Универзитетски центар за 
помоћ студентима са  
посебним потребама 

Реализовано 

 112.4 Потписивање Споразума о пословно-техничкој 
сарадњи са Психолошким центром Сенсе 

Универзитетски центар за 
помоћ студентима са  
посебним потребама 

Реализовано 

112.5  Припрема пројектног приједлога „Образовање без 
препрека“ који финансира Амбасада Бугарске у БиХ 

Универзитетски центар за 
помоћ студентима са  
посебним потребама 

На евалуацији 

112.6  

Учешће на конференцији „Значај асистивних 
технологија у образовању, рехабилитацији и 
запошљавању слијепих особа“ која је одржана у 
Сарајеву 

Универзитетски центар за 
помоћ студентима са  
посебним потребама 

Реализовано 

112.7  Обука за младе са инвалидитетом на опреми која има 
подршку говорног софтвера 

Универзитетски центар за 
помоћ студентима са  
посебним потребама 

У току 

 112.8 

Припрема пројектног приједлога „Развој 
предузетничких вјештина код студената са 
инвалидитетом“ у сарадњи са ЦПТТ-ом које 
финансира Амбасада Чешке у БиХ 

Универзитетски центар за 
помоћ студентима са  
посебним потребама 

Пројектни приједлог није 
одобрен 

112.9  

Организација научног скупа „Образовање 
приступачно свима“ у сарадњи са 
универзитетима/свеучилиштима у региону који је 
одржан у Сарајеву у оквиру обиљежавања 
Међународног дана људских права 

Универзитетски центар за 
помоћ студентима са  
посебним потребама 

Реализовано 
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